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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA__06____ DEL MES DE_diciembre___ DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S) Realizar ajustes a la formulación del proyecto formativo programa técnico en Asistencia administrativa vigencia 2022. 

No
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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
ASESORIA PROYECTO FORMATIVO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA - 
ARTICULACIÓN 
CIUDAD Y FECHA: 
Soacha 06 de diciembre de 2021 

HORA INICIO: 

10:00 am 
HORA FIN: 

12:00 pm 
LUGAR Y/O ENLACE:  
https://meet.google.com/oho-gfgd-ayo  

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
CIDE – Soacha 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Ajustes formulación del proyecto formativo programa técnico en Asistencia 

administrativa vigencia 2022 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Realizar ajustes a la formulación proyecto formativo programa técnico en 

Asistencia administrativa vigencia 2022. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

En reunión realizada con el equipo ejecutor del área de Asistencia Administrativa, se hacen 
ajustes a la formulación del proyecto formativo que se está proponiendo para la vigencia 
2022 y siguientes, según las revisiones y directrices recibidas por la instructora Alejandra 
Mogollon. 
 
De acuerdo a las orientaciones recibidas, se lleva a cabo sesión, en la que se hacen 
correcciones objetivos general, específicos, Alcance - beneficiarios - restricciones – 
Productos, para el proyecto formativo denominado “Propuesta de mejora empresarial para 
el fortalecimiento de unidades de negocio del municipio de Soacha y áreas de influencia 
del Centro Industrial y Desarrollo Empresarial – CIDE”. 
 
Se programa sesión de revisión de la formulación del proyecto formativo, a cargo de la 
instructora Alejandra Mogollon y todo el equipo ejecutor del área, para el día martes 7 de 
diciembre a las 10:30 am. 
 

CONCLUSIONES 

 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Sesiones de apoyo para realizar ajustes nueva 
idea del proyecto formativo para la vigencia 
2022 y siguientes.  
Formulación del proyecto formativo (metodología)  

- Información básica  
- Planteamiento del problema 
- Justificación 
- Objetivos (general y específicos) 
- Alcance - beneficiarios - restricciones  
- Productos  

Equipo 
instructores 
Asistencia 
Administrativa 

Diciembre 01 - 
17 de 2021 

https://meet.google.com/oho-gfgd-ayo
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- diapositivas – 
- matriz extendida  
- Documentos desarrollo curricular del 

proyecto formativo. 

 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


